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Vlaamse Ju-Jitsu Federatie
-
Provinciaal Comité Oost-Vlaanderen



Huishoudelijk reglement

Editie 1 – 19 februari 2008.
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1 Doel

Doelstelling van het huishoudelijk reglement is :

· Duidelijke onderlinge afspraken te maken over onze werking om zo een vlottere werking te bekomen en misverstanden te vermijden

· De federatie informeren over onze manier van werken

· Er zeker van zijn dat de federatie onze werking goedkeurt en ons er ook in steunt

Bij het opstellen van alle ‘regeltjes’ is het echter van uiterste belang dat :

· De ‘regeltjes’ geen doel op zich zijn

· De werking zo praktisch mogelijk moet zijn (geen onnodige paperassen)

· Ieder zo weinig mogelijk tijd in het provcom moet steken, en toch zo veel mogelijk resultaat kan bereiken

Het huishoudelijk reglement mag geen tegenstrijdigheden bevatten met het huishoudelijk reglement van de federatie betreffende de provinciale comités.  Indien er toch een tegenstrijdigheid zou zijn, dan primeert het reglement van de federatie.

Het huishoudelijk reglement wordt via E-mail ter informatie doorgegeven aan alle clubs binnen de provincie.  Bij het opstellen van de eerste versie, en wanneer wijzigingen worden aangebracht, hebben zij 1 maand de tijd om eventuele bezwaren te uiten.  Deze bezwaren zullen dan in een algemene vergadering besproken worden.

2 Bestuur en leden

2.1 Samenstelling

Elke club van de VJJF uit de provincie Oost-Vlaanderen kan één of meer vertegenwoordigers afvaardigen naar de vergadering van het provinciaal comité.  Voor clubs zonder vertegenwoordiger wordt gezorgd dat er toch een contactpersoon is die via E-mail op de hoogte wordt gehouden van alle activiteiten.

We noemen de vertegenwoordigers “leden van het provinciaal comité”.  De leden van het provinciaal comité verkiezen onder elkaar 3 bestuursleden :

· Voorzitter

· Secretaris

· Penningmeester

Leden van andere clubs of kunnen op uitnodiging ook deelnemen aan de vergadering, maar hebben dan geen stemrecht.

2.2 Taken bestuursleden

De bestuursleden (voorzitter, secretaries, penningmeester) hebben bepaalde taken waar ze niet onderuit kunnen.  Door het aanvaarden van hun functie, verbinden ze zich ertoe deze taken te zullen uitvoeren zoals afgesproken.

2.2.1 Voorzitter

· Leidt de vergadering en stelt een agenda op

· Is aanspreekpunt voor alle vragen en opmerkingen vanuit de federatie

· Verifieert het verslag van de vergadering en publiceert dit op de website

· …

2.2.2 Secretaris

· Ontvangt alle briefwisseling van officiële instanties (provincie, federatie, …) en speelt deze door naar de juiste mensen

· Maakt het verslag van de vergadering en stuurt dit naar de voorzitter

· …

2.2.3 Penningmeester

· Verricht alle betalingen voor het provcom, zoals :

· Vergaderkosten

· Vergoedingen aan lesgevers

· Terugbetaling van kosten aan leden in functie van een activiteit

· Geeft elke vergadering een status van de kas

· Stelt elk jaar het subsidiedossier voor de provincie samen

· …

2.3 Verkiezing

Elke 3 jaar wordt het bestuur gekozen.  Verkiezing gebeurt in december.  De eerstvolgende verkiezing gebeurt in 2010.  Hiervoor wordt een vergadering ingelegd waarop alle clubs via E-mail en per brief worden uitgenodigd.  Op vraag van minstens 5 clubs kan een extra verkiezing gevraagd worden.

Bij overdracht van bevoegdheden naar een opvolger, dient alle informatie doorgegeven worden om de goede werking van het comité te verzekeren.

Indien een club geen vertegenwoordiger naar de vergadering stuurt, kan deze een volmacht geven aan iemand van een andere club.  Dit kan ofwel door een brief – gehandtekend door een bestuurslid – te geven, ofwel door een E-mail te sturen naar alle leden van het provinciaal comité.

Elke club heeft slechts 1 stem, ook indien er meer dan 1 vertegenwoordiger van die club aanwezig is op de vergadering.  Indien een club niet aanwezig is op de vergadering en ook geen volmacht heeft gegeven, dan vervalt deze stem.

Eerst wordt de voorzitter verkozen, dan de secretaris, en dan de penningmeester.

Verkiezing gebeurt via geheime stemming.   De namen van alle kandidaten voor een functie wordt op aparte papiertjes geschreven, en aan iedereen uitgedeeld.  Iedereen brengt zijn stem uit door het papiertje met de naam van de kandidaat van zijn keuze in een stembus te steken.  Dan wordt een telling van de papiertjes in de stembus uitgevoerd, en de kandidaat met de meeste stemmen wint.

Bij ex-aequo wordt éénmaal opnieuw gestemd.  Indien er dan opnieuw ex-aequo is, beslist de huidige voorzitter.

2.4 Vergoeding

Niemand van de leden van het provcom wordt vergoed voor zijn/haar prestaties.

Enkel voor het bijwonen van de algemene vergaderingen wordt een kilometervergoeding ontvangen van 0,2€ per km.

Wanneer een team wordt samengesteld voor speciale activiteiten (b.v. deelname aan een sportbeurs), kunnen wel vergoedingen worden ontvangen, b.v. :

· Km-vergoeding voor verplaatsing naar sportbeurs

Vergoeding voor onkosten

· Vergoeding voor ophalen van materiaal

Welke zaken vergoed worden voor welke activiteit, wordt in een algemene vergadering bepaald, en zal afhangen van het budget dat hiervoor vrijgemaakt kan worden, en gelden ontvangen van de organisatie van deze activiteit (b.v. gemeente, provincie, …).

Lesgevers van activiteiten ingericht door het provinciaal comité worden ook vergoed.  Dit is o.a. van toepassing voor de lesgever van een provinciale training.  Enkel de lesgever wordt vergoed, eventuele assistenten niet.

De lesgever wordt vergoed aan de standaard BLOSO-tarieven voor gegeven lesuren, en voor verplaatsing (kilometervergoeding).  Het bedrag van de km-vergoeding wordt beperkt tot 50€.

Dit zijn de huidige tarieven die we hanteren :

	Initiator
	10.56 €/u

	VTS Trainer B
	11.98 €/u

	VTS Trainer A
	13.53 €/u


In het geval de lesgever geen BLOSO-diploma heeft, dan wordt zijn vergoeding bepaald afhankelijk van zijn DAN-graad en aantal jaar ervaring als lesgever, volgens onderstaande tabel.  

	
	1e DAN
	2e DAN
	3e DAN
	4e DAN
	5e DAN
	6e DAN

	1 jaar
	10.56
	10.86
	11.15
	11.45
	11.75
	12.05

	2 jaar
	10.86
	11.15
	11.45
	11.75
	12.05
	12.34

	3 jaar
	11.15
	11.45
	11.75
	12.05
	12.34
	12.64

	4 jaar
	11.45
	11.75
	12.05
	12.34
	12.64
	12.94

	5 jaar
	11.75
	12.05
	12.34
	12.64
	12.94
	13.23

	6 jaar
	12.05
	12.34
	12.64
	12.94
	13.23
	13.53


Indien voor een organisatie men een lesgever zou willen uitnodigen die méér vraagt, dan kan dat als het verschil bijgepast wordt door de organisatie zelf.  Indien een lesgever met speciale kwalificaties of uitstraling wordt gevraagd, en de organisatie wenst het verschil niet bij te passen, dan kan in een vergadering bepaald worden of door het provinciaal comité een hogere vergoeding wordt uitgekeerd.

3 Activiteiten

3.1 Hoofdactiviteiten

Er zijn 2 hoofdactiviteiten gedefinieerd :

· Deelname aan sportbeurzen

· Organiseren van speciale trainingen in clubs

Organisatie van de hoofdactiviteiten worden bepaald in een ‘actieplan’ per activiteit.

Ieder lid van het provcom verbindt zich ertoe om – voor zover praktisch mogelijk – zich in te zetten voor het realiseren van deze hoofdactiviteiten.

Andere activiteiten

3.1.1 Maken subsidiedossier provincie

Hiervoor zijn verschillende gegevens nodig, zowel financieel (kasverslag, begroting), over activiteiten (kalender, info gedane activiteiten,…) als statistisch (aantal leden, aantal clubs,…).

Het volledige dossier wordt samengesteld door de penningmeester.  Tegen het eind van het jaar zal de samenstelling van het dossier besproken worden in een vergadering.  Hierbij zal bekeken worden welke gegevens nodig zijn, en wie die gegevens aan de penningmeester kan bezorgen.

Tegen eind januari moeten alle gegevens overgemaakt zijn aan de penningmeester.

3.1.2 Contacten verbeteren tussen de aangesloten clubs

Dit proberen we via de hoofdactiviteiten.

Clubs die we niet veel zien (in de vergadering b.v.) kunnen we op die manier alsnog bereiken.

3.1.3 Contacten leggen met niet-aangesloten clubs

Wanneer een provinciale activiteit doorgaat in de buurt van een andere club die nog niet aangesloten is bij de VJJF, zal iemand van het provcom deze club telefonisch contacteren en uitnodigen om ook op onze activiteit aanwezig te zijn.

3.1.4 Domeinnamen voor aangesloten clubs

Enkel de domeinnamen voor de clubs waarvoor dit nu gebeurt (Bazel, Temse, Ippon Sint-Niklaas) worden verder betaald.  Er wordt verder geen promotie rond gemaakt.  Indien een club dit toch zou aanvragen, dan wordt in de algemene vergadering beslist of dit wordt gedaan of niet.

3.2 Vergaderingen

Er gebeuren zo weinig mogelijk algemene vergaderingen.  Richtlijn : 3 vergaderingen per jaar.  Er kunnen wel andere vergaderingen gebeuren in functie van een activiteit, maar hier hoeft niet iedereen bij aanwezig te zijn.

De periode waarin een volgende vergadering wordt ingericht wordt in de vergadering bepaald.  Een 4-tal weken voor die periode stuurt de voorzitter een E-mail met een 3-tal mogelijke data naar iedereen.  Iedereen antwoordt dan welke dag zijn/haar voorkeur geniet.  Dan wordt de datum gekozen die voor de meeste leden past.

De locatie van de vergadering wordt gekozen zo centraal mogelijk ten opzichte van de woonplaats van de leden van het provcom.

Bij het binnenkomen op de vergadering noteren de leden hun aanwezigheid op een aanwezigheidslijst, en vullen in hoeveel km ze zich hebben moeten verplaatsen.  Dit blad wordt nadien gebruikt door de penningmeester om de km-vergoedingen uit te betalen, en door de secretaris voor de aanwezigheidslijst die in het verslag verschijnt.

Agenda van de vergadering wordt door de voorzitter opgesteld en op voorhand naar iedereen doorgemaild.  Extra agendapunten kunnen nog steeds behandeld worden.

De voorzitter leidt de vergadering.

Consumpties tijdens de vergadering worden door de penningmeester betaald.  In afwezigheid van de penningmeester schiet de voorzitter dit voor.  De leden verbinden zich ertoe geen overdreven dure dranken te bestellen (b.v. cocktails, sterke dranken, …)

De secretaris neemt notities tijdens de vergadering en stelt binnen de 14 dagen een verslag op, en stuurt dit naar de voorzitter. De voorzitter leest dit na, publiceert het op de website, en mailt het naar alle clubs en de federatie.  Bij de volgende vergadering kunnen er opmerkingen worden gemaakt op het verslag.  Deze opmerkingen worden dan in het volgende verslag opgenomen.

4 Betalingen

4.1 Courante betalingen

Er zijn een aantal betalingen die frequent moeten gebeuren :

· Consumpties tijdens de vergaderingen

· Km-vergoedingen

· Onkostenvergoeding lesgevers voor provinciale trainingen

Deze betalingen worden door de penningmeester uitgevoerd zonder voorafgaand akkoord door de vergadering.  Op de eerstvolgende vergaderingen worden deze betalingen vermeld in het kasverslag.

4.2 Niet-courante betalingen

Voor een andere activiteit dan de vaste activiteiten van het provinciaal comité is het mogelijk dat het provinciaal comité een deel van de onkosten draagt.  Hierover moet dan eerst een akkoord bereikt worden in een algemene vergadering, en er moet exact afgesproken welke kosten juist zullen worden gedragen.  Hiervoor moet ook een schatting gemaakt worden.

Enkel kosten kunnen vergoed worden die duidelijk aangetoond kunnen worden.  Indien het een aankoop in een winkel betreft, dient hiervan telkens het originele kasticket aan de penningmeester gegeven te worden.

Met materiaal aangekocht op kosten van het provcom mogen niet direct of indirect winsten worden gerealiseerd voor de inrichtende club (b.v. niet broodjes aankopen op kosten van het provcom, en deze dan verkopen aan de deelnemers).

Het provinciaal comité dient een overzicht te krijgen van alle inkomsten en onkosten voor de volledige activiteit.  Dit zal dan bekeken worden in een algemene vergadering.  Pas daarna zorgt de penningmeester voor de terugbetalingen.

Indien het provinciaal comité reeds van op voorhand bepaalde kosten moet vergoeden (b.v huur van een zaal), dan kan dit enkel indien hierover op voorhand een akkoord is bereikt in een algemene vergadering, en indien het exacte bedrag bekend is.
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